
Программа профессиональной переподготовки по направлению 

«Администратор» (Специалист по административно-хозяйственной 

деятельности), 252 ч. 

 

№ Наименование дисциплин, разделов и тем 

1 Русский язык и культура речи  

2 Психология делового общения  

3 Конфликтология  

4 Делопроизводство  

5 Информационные технологии в сфере администрирования 

6 Менеджмент организации 

7 Бизнес-менеджмент 

8 Управление человеческими ресурсами  

9 Маркетинг 

10 Планирование 

 
 


