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1. O01mue moJI0KeHust

1.1. Tonoxenue 06 apxuBe (eaepaaTbHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO OIOMKETHOTO
0o0pa30BaTeIbHOTO  YUPEeXKIEHUS  BbICIIEro  oOpasoBanusi  «Bomoronckas
rOCyIapCTBEHHAs] MOJIOYHOXO3SIMCTBEHHasd akajgemusa uMenu H.B. Bepemaruna»
pa3paboTaHO Ha OCHOBE MPHUMEPHOTO TIONOKEHUS 00 apXuBe OpraHU3aIINH,
yTBEeP)KJICHHOTO mpukazoM denepanbHoro apxuBHoro arcHrctBa (PocapxuB) ot
11.04.2018 1. Ne 42 «OO0 yTBEepXKICHUU TPHUMEPHOTO TIOJOKEHUS 00 apXwBe
opranuzanuun», Ilomoxenus o  ®DeaepadbHOM  apXMBHOM  areHTCTBE,
yTBepx)aAeHHOTO YKa3zoM [Ipesunenta Poccuiickoit denepanuu ot 22 urons 2016 r.
Ne 293.

1.2. TlonoxeHue pacrmpoCTpaHsIeT CBOE NEHCTBHE HAa apXWB (eaepaibHOrO
roCyJapCTBEHHOTO  OKOJKETHOTO  00pa30BaTEIBLHOTO  YUPEXKJICHUSI  BBICIIETO
oOpa3oBanusi «Bosoroyckas rocygapcTBeHHass MOJIOUHOXO3SIMICTBEHHAs aKaJeMus
umenn H.B. Bepernaruna (mamee - Akagemust).

Hokxymentsl ®I'BOY BO Bonoroackas ['MXA, nMeromue counuaibHOE,
HPKOHOMHUYECKOE 3HAUCHHE, COCTAaBISAIOT 4acTh ApxuBHOro (oumga Poccuiickoi
denepaliu ¥ NOAJIEKAT TOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.

1.3. ApxuB AKaJieMHH OCYIIECTBISACT XpaHCHHUE, KOMILJIEKTOBAaHUE, YIET U
WCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit ®denepaiun,
JTOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IIO
JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCA B JEATCIBHOCTH AKaIEeMUM, a TaKxKe
MOJITOTOBKY JIOKYMEHTOB K TIepeaue Ha MOCTOSSHHOE FOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE.

1.4. Tlonmoxenne o0 apxuBe AKaJeMUU COIIACOBAHO C OKCIEPTHO-
npoBepouyHori komuccuer (OIIK) JlemaprameHTa KyJIbTyphl W Typu3Ma
Bonoroackoii 061acTu ¥ yTBEpKAAETCS MPUKA30M peKTopa AKaIeMuu.

1.5. KoHTposb 3a A€STEIbHOCTBIO apXuBa AKaJEeMHUH OCYIIECTBISET PEKTOP
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®I'BOY BO Bomoroackas IMXA.

1.6. B cBoeii pabore apxuB AKaaeMHH PYKOBOJICTBYeTCS (enepalibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 1. Ne 125-®3 «OO6 apxuBHOM jeine B Poccuiickoi
denepanun», 3aKOHAMHU, HOPMATHUBHBIMH IIPAaBOBBIMH akTaMHu Poccuiickoii
Odenepanuun B chepe apXUMBHOTO JieJla M JISJIONPOU3BOJACTBA, IpPaBUIAMHU
OpraHu3aIlid XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBaHMS, ydyeTa M HMCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deaeparuu U APyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
TOCYIapCTBEHHBIX OpPTaHaX, OPTaHaxX MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS U OPraHU3aINsiX,
JIOKaJTbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMH Y UpPESKICHHUS.

1.7. KoHTpOJ 32 IeATeTLHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBISIET PEKTOP AKaJICMHUH.

1.8. OpraHmu3arimOHHO-METOIUYECKOE PYKOBOACTBO ACATEIHHOCTHIO apXHBa
Axagemnn ocymectisier KAY BO «locynapctBeHHbli apxuB Bomnoroackoii
oOmacTm.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

ApxuB AKaJeMUH XPaHUT:

2.1. 3aKOHUYEHHBIC JIEJIONPOU3BOACTBOM AxanemMun JTIOKYMEHTBI
MOCTOSTHHOTO ~ XpaHeHus, oOpa3oBaBIIMECS B JCATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX
MOAPa3ICICHUM.

2.2. JloxymeHThl BpeMeHHOro (cBbime 10 jeT) cpoka XpaHeHHS.

2.3. JIOKyMEHTHI 110 IMYHOMY COCTaBy AKaJIeMUH.

2.4. CipaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM U YYETHBIE TOKyMEHTHI
apxuBa AKaJIeMUHU.

3. 3agaum apxuBa AxajeMuu

OCHOBHBIMM 3aJ]Ja4aMU apXuBa AKaJI€MHUU SIBIISIOTCS:

3.1. Opranuzauusi XpaHeHHUs] TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEyCMOTPEH
paznenom Il mactosimero [lomoxenus.

3.2. KoMmrekroBaHue apxuBa AKaJeMUH JOKYMEHTaMH, 00Opa30BaBITUMUCS
B JICATEIIbHOCTH AKaJIeMUH.

3.3. Yuer 10KyMEHTOB, HAXOASIIUXCSl HA XPAHCHUHU B apXUBE AKaJIEMUMU.

3.4. Ucnonp30BaHuE OOKYMEHTOB, HAXOIAILIMXCS HA XPAHECHUU B apXHUBE
AxagemMun.

3.5. IloaroroBka u CBOEBpEMEHHAs IEpeaadya JTOKYMEHTOB HAa MOCTOSHHOE
XpaHEeHue.

3.6. Meroauueckoe PYKOBOJICTBO UM  KOHTPOJIb (OPMUPOBAHUS U
odopMIIeHUS €N B AKaIeMUH CBOCBPEMEHHAS TIepeadya X B apXuB AKaJIEMHH.

4, OyHKUUM apXuBa AKaJeMUn

B cooTBercTBUM C BO3JOXEHHBIMH Ha HETo 3aJa4aMH apXuB AKaJeMHUU
OCYIIECTBIISIET CIEAYIOmne QYHKIIHH:
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4.1. mpuHMUMaeT Ha XpaHEHHE JOKYMEHThl NOCTOSHHOTO M BPEMEHHOIO
(ceime 10 seT) cpoka XpaHEHHs], HE MO3/IHEE, YeM Yepe3 3 Tojia MOCJIe 3aBEPIICHUS
X JEJONPOU3BOACTBOM, YUYUTHIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTBl CTPYKTYPHBIX
nojipasfiesieHnii AkajgemMuu, oOpabOTaHHbIE B COOTBETCTBHUU C TPeOOBAaHUSIMH,
yctaHoBlieHHbIMU DeniepanbHOl apxuBHOU ciyk00i Poccun;

4.2. cocTaBisieT U TMPEACTABISIET HE MO3JHEe, YeM uepe3 3 roja Mocie
3aBEPLICHUS JIETONPOU3BOACTBOM, TONOBBIE PAa3/ENibl OMUCEHW NIENI MOCTOSHHOIO
XpaHEHHss W N0 JIMYHOMY COCTaBy Ha PACCMOTPEHHUE HKCIEPTHOM KOMHCCHH
Axagemun u ytBepxknaeHue (cormacoBanme) OIIK JlemaprameHTa KyabTypbl |
Typu3Ma Bosorojackoii o6nacty;

4.3. OCyHIECTBIISICT Y4E€T U 00ECIeUYMBACT MOJHYIO COXPAaHHOCTh MPUHATHIX
Ha XpaHEHUE Je,

4.4. cozmaeT, MONOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN amnmapar K
XpaHAIIUMCS B apXUBE JIeJIaM U JJOKYMEHTaM, 00eCIIeUnBaeT €ro NpeeMCTBEHHOCTh
C HayuyHO-crpaBoyHbiM ammapatoM KAY BO  «locymapCTBEHHBI apXuB
Bosoroackoii o0mactuy;

4.5. oCylIECTBIISET NOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha pacCMOTPEHHE M COINIACOBAHUE JKCIEPTHOM KOMUCCHU AKaJIeMUH
OMKCHU JIeN TIOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHeHus, BpeMeHHbIX (cBbime 10 yiet) cpokoB
XpaHEHUsS, B TOM YHUCJIE€ MO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKKE aKThl O BBIJECICHUU K
YHUUTOXKEHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIMX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpare JOKYMEHTOB, aKTbl O HEHUCIPAaBUMBIX TMOBPEXKICHHUIX apPXUBHBIX
JIOKyMEHTOB;

0) Ha yrBepxkaenue JIIK [lenapramenTta KynbTypsl U Typu3ma Bosoroackoit
00J1aCTH ONUCH AEJI MOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK JlemaprameHTa KyJIbTypsl U Typu3Ma Booroackoit
OIIMCH [ 10 JIMYHOMY COCTaBy

I) Ha YTBEPXKICHUC PEKTOPY AKAJEMHH OIHUCH JIeN IMOCTOSHHOTO CpOKa
XpaHeHus, BpeMeHHBIX (cBbime 10 JeT) CpPOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCJE IO
JUYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKTbl O BBIJIEJICHUH K YHHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TOJJIEKAINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIPABUMBIX  TMOBPEKICHUSX  APXUBHBIX  JOKYMEHTOB,  yTBEP>K/ICHHbBIC
(cormacosannsie) DIIK JlenaprameHTa KynsTypbl u TypusMa Bonorosckoii oonactw.

4.6. undopmupyeT pekTopa U pabOTHUKOB AKaJeMHHM O COCTaBe U
COJIEPKAHNU TOKYMEHTOB apXMBa,;

4.7. BBIJAET B YCTAHOBJIECHHOM TOpSAJKE J€Ja, JOKYMEHThl WM KOMHUU
JOKYMEHTOB B LENSAX CIY>KEOHOr0O M HAyYHOTO HCIOJb30BaHUS, sl pabOThl B
MIOMENIEHUN apXUBa,;

4.8. WCHONHSET 3ampochbl OpraHu3aluii M 3asBICHHUS TpaKJIaH, B
YCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE BBIIAET KONMU JIOKYMEHTOB U ApXUBHBIE CIPABKU;

4.9. BezleT y4eT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCS B ApXUBE;

4.10. mpOBOIUT KCTIEPTH3Y HEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B paboTe HKCIEPTHOM KOMUCCUU AKaJeMUH;

4.11. oka3pIBaeT METOAUYECKYIO TTOMOIIIb:
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- cIIy’k0e Jeonpou3BoicTBa AKaJIeMUH B COCTABICHUH HOMEHKIIATYPhI €T
Axkanemuu, OpMHpPOBaHUM U OPOPMIIEHUU €I B AEJIONPOU3BOJCTBE;

- CTPYKTYPHBIM NOJPA3EICHUSIM U paOOTHUKAM OpraHM3allii B MOATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Ilepesiaue B apXuB AKaJIEMUH,

412. yyacTByeT B IIPOBEACHUUM MEPOIPHUITUHA IO  TOBBIIICHUIO
KBaJIM(UKALMN paOOTHUKOB U CITYXObI 1€JI0NPOU3BOJACTBA AKaIEMUU;

4.13. moAroTaBIMBACT U B YCTAHOBJICHHOM IMOPSJIKE MEpEelacT Ha XpaHEHHE
TOoKyMeHTBI ApxuBHOTO oHma Poccuiickoit denepannu;

4.14. npencraenser exeronHo B KAY BO «locynapcTBEHHBI apXuB
Bonoroackoii o61actu» macnopt apxuBa Akagemun Ha 1 nexabpsi TEKyIero roaa.

5. [IpaBa apxuBa AkajgeMuu

ApXHB UMEET MPaABO:

5.1. KoHTpomupoBaTh BBIIOJHEHUE YCTAHOBICHHBIX MpaBUil pabOThl C
JOKYyMEHTAaMH B  CTPYKTYpHBIX TojapasiencHusx Axamemun  (TpeOoBaTh
CBOEBPEMEHHOM Mepeayr B apXUB JTIOKYMEHTOB B YIOPSIOYEHHOM COCTOSTHUH).

5.2. 3ampamuBarh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3AeieHU AKaIeMHH CBEICHUS,
HeoOXoMMble 1Jid pabOThl apXHBa, C Y4€TOM OOECIEYEHHsI BBIIIOJHEHUS BCEX
BO3JIOKEHHBIX HA apXMB 3a7a4 U (PyHKIIHA.

5.3. YuactBoBath B Meponpusatusx, npooaumbix OIIK Jlemapramenta
KyJABTYpHI U Typu3Ma Boinoroackoit o0nacTu.

6. OTBEeTCTBEHHOCThH ClICHMAJTUCTA, OTBETCTBCHHOI'0 3a BEICHUEC apXHUBa

6.1. Cpoemumanuct  OTBETCTBEHHBIA 32  BEACHHWE  apXWBa, HECET
OTBETCTBEHHOCTH 32 BBHITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3aJ1a4 U (PyHKITUH.

6.2. IIpu cMeHe OTBETCTBEHHOTO 3a apXHB, IpUEM-TIepeiada JIe IPOBOIUTCS
KOMMCCHUEH 10 aKTy.

ApxuBapuyc /ép/!ﬁ/i/é{ E.Jl. BopobGreBa
COI'JTACOBAHO
[Tpotoxon DK ®I'BOY BO
Bonoroackas ITMXA
oT J[Qmi/i/‘?;z; Ne 4
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